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Rama Judicial 
Consejo Superior de la Judicatura 

Republica de Colombia Consejo Superior de la J udicatura 
Dirección Ejecutiva de Administr ación J udicial 

Fecha: 

Para: 

De: 

Asunto: 

c 1 R c u L A R DEAJC19-98 

6 de diciembre de 2019 

JUECES DE LA JURISDICCIÓN LABORAL, JUECES PROMISCUOS 
MUNICIPALES, DIRECTORES SECCIONALES DE ADMINISTRACIÓN 
JUDICIAL, JEFES DE OFICINAS JUDICIALES, JEFES DE LOS CENTROS 
DE SERVICIOS Y SERVIDORES RESPONSABLES DE LA 
ADMINISTRACIÓN DE LA CUENTA JUDICIAL DE PAGO POR 
CONSIGNACIÓN DE PRESTACIONES LABORALES. 

DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACIÓN JUDICIAL 

"Actualización de la Circular 048 de 2008: administración y manejo de la 
cuenta judicial y de los depósitos de pago por consignación de prestaciones 
laborales. " 

Teniendo en cuenta que la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura 
expidió los Acuerdos 1481 de 2002, por el cual dictó la reglamentación para la 
constitución de los depósitos judiciales por acreencias laborales ante los jueces de la 
jurisdicción laboral, y 1480 de 2002, por el cual reglamentó el reparto de los asuntos 
laborales, y con el fin de actualizar los procedimientos en cuanto al manejo y 
administración de la cuenta de pago por consignación de prestaciones laborales y 
de los Depósitos Judiciales por este concepto, así como de armonizar estos 
procedimientos con los implementados por el Banco Agrario en el portal Web 
Transaccional, a través del cual se manejan los depósitos judiciales por medios 
electrónicos, conforme al Convenio 121 del 16 de agosto de 2019, celebrado entre el 
Banco Agrario y la Rama Judicial. 

Por consiguiente, es necesario actualizar la Circular 048 de 2008, emitida por la Dirección 
Ejecutiva de Administración Judicial, previa relación de los siguientes: 

1.- Fundamentos Normativos - Antecedentes 

El numeral 2 del artículo 65 del Código Sustantivo del Trabajo establece lo siguiente: 

ARTICULO 65. INDEMNIZACIÓN POR FALTA DE PAGO ( .. ) 2. Si no hay acuerdo 
respecto del monto de la deuda, o si el trabajador se niega a recibir, el empleador cumple 
con sus obligaciones consignando ante el juez de trabajo y, en su defecto, ante la primera 
autoridad política del lugar, la suma que confiese deber, mientras la justicia de trabajo 
decide la controversia. 

El artículo 95 de la Ley Estatutaria de la Administración de Justicia consagra: 

TECNOLOGÍA AL SERVICIO DE LA ADMINISTRACIÓN DE JUSTICIA. El Consejo ~ 
Superior de la Judicatura debe propender por la incorporación de tecnología de avanzada 
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al servicio de la administración de justicia. Esta acción se enfocará principalmente a 
mejorar la práctica de las pruebas, la formación, conservación y reproducción de los 
expedientes, la comunicación entre los despachos y a garantizar el funcionamiento 
razonable del sistema de información. 

Los juzgados, tribunales y corporaciones judiciales podrán utilizar cualesquier medios 
técnicos, electrónicos, informáticos y telemáticos, para el cumplimiento de sus funciones. 
Los documentos emitidos por los citados medios, cualquiera que sea su soporte, gozarán 
de la validez y eficacia de un documento original siempre que quede garantizada su 
autenticidad, integridad y el cumplimiento de los requisitos exigidos por las leyes 
procesales. 

Los procesos que se tramiten con soporte informático garantizarán la identificación y el 
ejercicio de la función jurisdiccional por el órgano que la ejerce, así como la 
confidencialidad, privacidad, y seguridad de los datos de carácter personal que 
contengan en los términos que establezca la ley. 

Acuerdo 1480 de 2002 del Consejo Superior de la Judicatura: 

Este acuerdo reglamenta el reparto de los asuntos laborales, en consecuencia, las 
oficinas judiciales, oficinas de apoyo, oficinas de coordinación administrativa y servicios 
judiciales, oficinas de servicios y centros de servicios administrativos, realizarán 
diariamente, el reparto de los asuntos laborales de conocimiento de los juzgados y salas 
de los tribunales de su sede. 

Acuerdo 1481 de 2002 del Consejo Superior de la Judicatura: 

El acuerdo en mención reglamenta el procedimiento para la constitución de los depósitos 
judiciales por concepto de acreencias laborales ante los jueces de la jurisdicción laboral, 
para lo cual cada Distrito Judicial en cabeza de su Dirección Secciona! de Administración 
Judicial abrirá una cuenta judicial en el Banco Agrario de Colombia para que el 
empleador constituya el depósito judicial por el valor que considere deber al trabajador. 

Acuerdo 1676 de 2002 del Consejo Superior de la Judicatura: 

Se reglamenta el manejo adecuado y eficiente y la administración de los depósitos 
judiciales de todas las jurisdicciones entre el Banco Agrario de Colombia y los Tribunales, 
Juzgados y Dependencias encargadas de la administración de depósitos judiciales. 

Acuerdo 1857 de 2003 del Consejo Superior de la Judicatura: 

Por el cual se establece el procedimiento interno en los tribunales y juzgados, oficinas 
judiciales, oficinas de apoyo y demás dependencias encargadas de la administración de 
los depósitos judiciales. 

Acuerdo PSAA09-5459 de 2009 del Consejo Superior de la Judicatura: 

Este acuerdo modifica los numerales 7, 12, 20 y 25 del artículo primero del Acuerdo 1676 
de 2002. 

Acuerdo PSAA 15-10302 de 2015 del Consejo Superior de la Judicatura: 

Este acuerdo reglamenta el procedimiento para la prescripción de los depósitos judiciales 
no reclamados y en condición especial, de conformidad con los artículos 4 y 5 de la Ley ~ 
1743 de 2014 y el Decreto 272 de 2015. 
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Acuerdo PSAA15-10319 de 2015 del Consejo Superior de la Judicatura: 

Por el cual se reglamenta el manejo de los depósitos judiciales por medios electrónicos y 
determina que todas las instancias de la Rama Judicial que opere depósitos judiciales, 
manejarán, administrarán y transarán los depósitos a su cargo a través del Portal Web 
Transaccional del Banco Agrario de Colombia. 

Circular 048 de 2008 de la Dirección Ejecutiva de Administración Judicial: 

Establece el procedimiento para la recepción, reparto y entrega a los despachos 
laborales de los depósitos judiciales constituidos por concepto de pago por consignación 
de prestaciones laborales. 

2.- Actualización de la Circular 048 de 2008 de la Dirección Ejecutiva: 

2.1 - Cuenta especial 

La cuenta especial se denomina pago de consignación por prestaciones laborales, y es 
una cuenta judicial abierta en el Banco Agrario de Colombia por parte de las Direcciones 
Seccionales de Administración Judicial de cada Distrito Judicial y administrada por la 
misma dirección secciona!, según lo instruye el artículo 1º del Acuerdo Nro. 1481 de 
2002, para dar cumplimiento a lo establecido en el numeral 2 del artículo 65 del C.S.T. 

En aquellas sedes donde solo haya un juzgado competente, las consignaciones se 
depositarán en la cuenta judicial de ese despacho, sin que se deba constituir dicho 
depósito en la cuenta especial de la Dirección Secciona!. Este juzgado tendrá la misma 
responsabilidad y deberá seguir el mismo procedimiento de las dependencias que 
administran la cuenta especial en lo pertinente. 

Esta cuenta tiene las firmas registradas del jefe de la oficina judicial, oficina de apoyo o 
de servicios, y de coordinación administrativa y servicios judiciales, y de otro empleado 
de la misma oficina que el Director Secciona! determine, o del mismo Director Secciona!. 
Siempre debe existir el control dual para el manejo, operación y conciliación de la cuenta. 

Cuando haya cambio del servidor encargado del manejo y administración de esta cuenta 
especial, estas novedades operan según lo estipulado en el numeral 2º del artículo 1 º del 
Acuerdo 1676 de 2002 del Consejo Superior de la Judicatura y en el numeral 3º de la 
Circular DEAJC19-84 del 23 de octubre de 2019. 

2.2 - Constitución del depósito judicial 

El empleador puede constituir el depósito judicial físicamente en las oficinas del Banco 
Agrario de Colombia, o por medios electrónicos a través de la página web del 
mencionado banco, para lo cual debe aportar la siguiente información: identificación (CC, 
NIT), nombres y apellidos o razón social del demandante y demandado, valor y el número 
de la cuenta judicial del despacho en el que se constituirá dicho depósito. 

Cuando el empleador consigne el valor en cheque, el depósito lo constituye el Banco 
Agrario de Colombia dentro de los cuatro (4) días hábiles siguientes mientras surte el 
canje, y notifica de la constitución a la oficina encargada de la Dirección Secciona! y al 
empleador. S?--> 
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Mientras no exista una disposición normativa en contrario, el Banco Agrario de Colombia 
expide el título materializado y lo entrega al consignante una vez realizada la operación. 

2.3 - Entrega y Reparto 

Los empleadores con el fin de evitar las sanciones moratorias contempladas en el artículo 
65 del C.S.T., deben entregar a la oficina responsable de la administración de la cuenta 
especial, el título materializado y el formato de pago por prestaciones laborales que 
contiene la actuación judicial, debidamente diligenciado y firmado por el mismo 
empleador. 

Igualmente, el beneficiario puede solicitar la entrega de su depósito judicial 
personalmente o a través de apoderado, y diligenciar para el efecto, el formato de 
solicitud de entrega de depósito por prestaciones laborales, el cual debe estar firmado por 
el beneficiario, o por el beneficiario y su apoderado. 

Estos formatos se pueden solicitar en la oficina judicial o centro de servicios para los 
Juzgados Laborales de la Dirección Secciona! de Administración Judicial o en el 
despacho judicial, ante el cual se radiquen los documentos, o en su defecto, cada parte lo 
puede elaborar, siempre que contenga todos los datos del formato establecido para 
empleador o trabajador según corresponda. 

El título materializado junto con el formato debidamente diligenciado, deben someterse a 
reparto entre los Juzgados Laborales del Circuito correspondiente, de conformidad con lo 
establecido en el Acuerdo 1480 de 2002. La oficina responsable entrega el acta individual 
de reparto en la que se informa el juzgado que conoce sobre la constitución del depósito 
por concepto de acreencias laborales. 

Diariamente, la oficina responsable debe informar a los Juzgados Laborales sobre los 
títulos que quedaron a órdenes de su despacho por reparto, entregar el acta individual, 
entregar copia del formato u oficio mediante el cual se allegó el título materializado, con el 
fin de que el despacho judicial verifique la información suministrada. 

Es importante resaltar, que la dependencia que efectúe el reparto, custodiará el título 
materializado, y si el reparto lo adelanta directamente el juez de turno, el título será 
remitido al juez correspondiente; constancia de esto debe registrarse por acta en los 
términos del artículo 5 del Acuerdo 1480 de 2002. Copia de la citada acta debe enviarse 
a la oficina judicial de la Dirección Secciona! de Administración Judicial, obligada a llevar 
el control de este tipo de depósitos. 

2.4 - Orden de pago 

2.4.1 - Orden de pago general 

El beneficiario del depósito debe reclamar su entrega al juzgado que le correspondió por 
reparto, información que le será suministrada por la oficina responsable. Una vez el juez 
competente determine que es procedente ordenar el pago del depósito, debe solicitarle a 
la oficina a cargo del título, de forma escrita y firmada por el titular del despacho judicial 
(Juez), la conversión del depósito a favor de su despacho, según el procedimiento del 
numeral 9 del artículo 1 º del Acuerdo 1676 de 2002, a través del Portal Web 
Transaccional del Banco Agrario de Colombia. 
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Efectuada la conversión solicitada por parte de la oficina responsable, el juez ordenará el 
pago del depósito judicial mediante formato DJ04, según el procedimiento consagrado en 
los numerales 6 y 7 del artículo 1 º del Acuerdo 1676 de 2002, último numeral modificado 
en el artículo 1 º del Acuerdo PSAA09-5459 de 2009, y lo autorizará a través del Portal 
Web Transaccional del Banco Agrario. 

Si el beneficiario inicia proceso, el juez de conocimiento oficiará al despacho donde se 
surtió la actuación judicial de pago por consignación y a la oficina que tiene a cargo el 
depósito, para que se realice la conversión a la cuenta judicial del despacho de 
conocimiento, y se envíe el título materializado a su dependencia. 

En todo caso, el único que expide y autoriza la orden de pago es el juez competente, y 
hasta tanto los títulos no sean solicitados por su beneficiario o apoderado, permanecerán 
en custodia de la oficina o juzgado responsable. 

2.4.2 - Orden de pago por los Centros de Servicios Judiciales 

El Centro de Servicios Judiciales para la especialidad Laboral, adicional a lo establecido 
en los títulos 11 del Acuerdo 1676 de 2002 y 111 del Acuerdo 1857 de 2003, confirma la 
orden de pago del depósito ingresada por el juzgado de origen al Portal Web 
Transaccional del Banco Agrario. 

El despacho judicial de origen o responsable (por reparto o por inicio de un proceso), 
tendrá el rol de ingreso de las órdenes de pago de los depósitos por concepto de 
acreencias laborales a través del Portal Web Transaccional del Banco Agrario, y el 
Centro de Servicios Judiciales confirmará la orden de pago de la transacción ingresada 
por el juzgado de origen o responsable, mediante sus usuarios y firmas electrónicas. La 
expedición del DJ04 será responsabilidad del Centro de Servicios Judiciales para la 
especialidad Laboral, de acuerdo con las condiciones de manejo de la mencionada 
cuenta. 

El rol de ingreso para los juzgados laborales, será asociado por los administradores de 
usuarios del Portal Web Transaccional del Banco Agrario de cada Dirección Secciona! de 
Administración Judicial. Asociación que se realiza previa solicitud del Centro de Servicios. 

2.5 - Prescripción 

Los depósitos judiciales por acreencias laborales prescriben a favor de la Nación - Rama 
Judicial si transcurridos tres (3) años a partir de la constitución del depósito, no se 
hubiese iniciado proceso judicial por parte del beneficiario para obtener su entrega, según 
lo establecido en el parágrafo del artículo 59 de la Ley 633 de 2000, el artículo 5 de la Ley 
1743 de 2014 y el artículo 6º del Acuerdo 1481 de 2002. 

El término de la prescripción no se interrumpe aún cuando la orden de pago haya sido 
expedida y autorizada por el juez competente, y el beneficiario no lo haya cobrado ante el 
Banco Agrario. 

El procedimiento para declarar la prescripción de los depósitos judiciales, está contenido 
en el Acuerdo PSAA15-10302 de 2015, en concordancia con lo señalado en los artículos 
4 y 5 de la Ley 1743 de 2014 y el capítulo 11 del Decreto 272 de 2015. Las Direcciones 
Seccionales de Administración Judicial y/o los responsables de esta cuenta, serán los 
encargados de determinar si los depósitos prescriben, de lo contrario, será el juez como 
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titular del despacho judicial, en el que se haya convertido o repartido el depósito, quien lo 
determine. 

2.6 - Conciliación de la cuenta especial 

Anexos: 

Proyectó: 
Revisó: 
Aprobó: 

En virtud del numeral 28 del artículo 1 del Acuerdo 1676 de 2002, la responsabilidad de 
realizar la conciliación de la cuenta judicial recae en los titulares del despacho judicial, en 
tanto que, los Centros de Servicios harán la conciliación preliminar, gestión que 
comprende cargar la información remitida por el Banco Agrario al módulo de depósitos 
judiciales Siglo XXI o al aplicativo o software que llegare a reemplazarlo, y de presentarse 
inconsistencias, prestar el soporte necesario en las novedades reportadas por los 
despachos, si las hay. 

Los reportes, extractos y demás listados que se requieran para conciliar esta cuenta, 
serán suministrados por el Banco Agrario de Colombia a través del Portal Web 
Transaccional, según la Circular DEAJC19-46 del 17 de junio de 2019 y su instructivo 
adjunto. Si este aplicativo web no suministra los reportes e informes necesarios o 
requeridos, el Banco Agrario debe aportarlos de conformidad con lo solicitado por la 
oficina o juzgado responsable del manejo y operación de la mencionada cuenta. 

Circular 048 de 2008, Circular DEAJC19-46 de 2019 y dos Formatos (Consultar en el Sistema 
SIGOBius) 

Alexander Orozco - Profesional universitario División de Fondos Especiales y Cobro Coactivo. ¡;¡¡p;;j} 
Lina Yalile Giralda Sánchez - Directora División de Fondos El::hiales y Cobro Coactivo. <24 r 
Elkin Gustavo Correa León- Director Unidad de Presupuesto W - __...> 
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Ejemplar 1 empleador: Formato de pago por 
consignación de prestaciones laborales. 

Ciudad y Fecha 

Señor( a) 
Juez(a) ___ Laboral del Circuito de _____ _ 
(Reparto) 

-------------identificado como aparece al pie de mi firma y en condición de 

de la empresa , identificada con el NIT 

______ ,mediante el presento escrito me permito poner a su disposición, el depósito judicial nro. 

por valor de ($ _____ _ 

correspondiente a la liquidación definitiva de salarios y prestaciones sociales adeudadas al señor 

------------' identificado con cédula de ciudadanía nro. a la 

terminación del contrato de trabajo celebrado entre éste y la empresa por mi representada. 

El señor _____________ , laboró __ años __ meses y __ días, desde el dia ___ _ 

de (mes) delaño __ hastaeldía __ de (mes) del año __ Con un salario de 

(valor en letras y números) 

______________ ($ ______ ). 

El valor del depósito judicial corresponde a los siguientes conceptos: 

CONCEPTO VALOR 
Salarios ( ...... días) $ 
Cesantías $ 
Intereses sobre Cesantías $ 
Vacaciones $ 
Prima de Servicios $ 
Prestaciones Sociales Extralegales $ 
1.- ....................................... . $ ....................................................... . 
2.-......................................... . $ ....................................................... . 
3.-......................................... . $ ....................................................... . 
4.-......................................... . $ ....................................................... . 
5.-......................................... . $ ....................................................... . 

Otros $ 
Total:$ ............................................................ . 

La última dirección conocida del beneficiario es en la 
ciudad de , e igualmente, AUTORIZO ordenar el pago del depósito mencionado al 
beneficiario o a quien lo represente. 

Atentamente, 
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Ciudad y Fecha 

Señores 
Oficina Judicial o Centro de Servicios de _______ _ 
Dirección Secciona! de Administración Judicial de ____ _ 
Dirección. ___________ _ 

Ciudad 

Ejemplar 2 Beneficiario: Formato de solicitud de 
entrega de d apósitos judiciales por prestaciones 

Asunto: Solicitud de entrega del depósito judicial por prestaciones laborales nro. _____ _ 

Cordial saludo señores Oficina Judicial de _____ _ 

Comedidamente solicito la entrega del depósito judicial nro. por valor de 
$ , por concepto de acreencias laborales consignado en la cuenta judicial 
nro. por la empresa/entidad el 
(día) (mes) __ (año) __ 

Datos del beneficiario: 

Nombre: 
Apellidos: 
Identificación (CC): 
Dirección: 
Teléfono o celular: 
Correo electrónico: 

Datos de la empresa/entidad que constituyó el depósito: 

Nombre: 
Identificación (Nin: 
Dirección: 
Teléfono o celular: 
Correo electrónico: 

Manifiesto que renuncio a términos y a la ejecutoria del auto que ordena la entrega y pago del 
depósito. 

(Firma del beneficiario) (Firma del apoderado si hay) 

e.e. _____ __,__ de _____ _ c.c. _______ de _____ _ 

Teléfono:----------- T. P. Nro. ----- del C. S. de la J. 

Anexos: Fotocopia de las cédulas de ciudadanía y de la tarjeta profesional de abogado del apoderado, si hay. 
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· FECHA: 

PARA: 

DE: 

ASUNTO: 

Rama Judicial del Poder Público 
Consejo Superior de la Judicatura 

Sala Administrativa 
Dirección Ejecutiva de Administración Judicial 

CIRCULAR 
' 1" ,t.I o 
'·-'~º 

Directores Secciona/es de Administración Judicial 
Jueces Laborales 

Presidente Sala Administrativa 
Director Ejecutivo de Administración Judicial 

Hoja No.] 

Títulos de depósito judicial de pago por consignación de 
prestaciones laborales 

En atención a las consultas elevadas sobre los procedimientos para el manejo de 
los títulos de depósito judicial de pagos por consignación de prestaciones laborales 
y de las cuentas especiales existentes en las Direcciones Secciona/es de 
Administración Judicial, se ha considerado necesario hacer las siguientes 
precisiones: 

Los títulos de pago por consignación de prestaciones laborales, tienen su origen en 
la reglamentación contenida en el artículo 65 del Código Sustantivo del Trabajo, que 
establece: 

"Si a la terminación del contrato el patrono no paga al trabajador los salarios y 
prestaciones debidos,- salvo /os casos de retención autorizados por la ley o 
convenidos por las partes debe pagar al asalariado, como indemnización una suma 
igual al último salario diario por cada día de retraso". 

"Si no hay acuerdo respecto al monto de la deuda, o si el trabajador se niega a 
recibir, el patrono cumple con sus obligaciones consignando ante el juez del trabajo 
y en su defecto, ante la primera autoridad política del lugar, Ja suma que confiese 
deber, mientras /ajusticia del trabajo decide controversia". 

La jurisprudéncia · de la Sala Laboral de la Corte de Suprema de Justicia ha 
manifestado reiteradamente que el pago por consignación únicamente libera al 
empleador de la sanción moratoria, si pone a disposición del juez laboral el título de 
depósito judicial, con el fin de que su valor le sea entregado al beneficiario. (CSJ. 
Gas. Laboral, Sec. Segunda, Sent. Agosto 24/94, Rad. 6813. M.P. Hugo Suescún 
Pujols). 

Los señores jueces laborales han expresado en distintos escenarios su 
preocupación en relación con el hecho de que los títulos de pago por consignación 
lleguen a los despachos, sin ningún tipo de información que le permita al funcionario 
determinar si , es procedente ordenar el pago del depósito y sin datos del 
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. Rama .Judicial del Poder Público 
Consejo Superior de la Judicatura 

Sala Administrativa 
Dirección Ejecutiva de Administración Judicial 

Hoja No. 2 

beneficiario, que en muchos casos, no es enterado por el empleador de la existencia 
del título a su favor. 

Igualmente, han expresado que el espíritu de la norma no fue el de convertir a los 
jueces laborales en correos , de los empleadores, pues si la intención era 
simplemente realizar 1.a entrega del título, tal labor podría cumplirse a través de una 
empresa de correo. · 

Con base en la jurisprudencia y en los argumentos de los especialistas en · el tema 
es necesario unificar el procedimiento de las Oficinas Judiciales, de Apoyo y de 
Servicios para la recepción, reparto y entrega a los despachos laborales de los 
títulos de depósito judicial de pago por consignación de prestaciones laborales, a fin 
de asegurar el cumplimiento del artículo 65 del Código Sustantivo del Trabajo, hacer 
más ágil y oportuno el proceso de recepción y entrega de títulos a los despachos,\ 
facilitar la conciliación de las cuentas judiciales de la jurisdicción laboral y garal)tizar 
los derechos de los trabajadores. 

En virtud de lo expuesto, a continuación se establece el procedimiento para la 
recepción, reparto y entrega a los despachos laborales de los títulos de depósito 
judicial de pago por consignación de prestaciones laborales: 

APERTURA DE LA CUENTA ESPECIAL 

En las ciudades en donde existan oficinas judiciales, de apoyo o de servicios y más 
de un Juzgado Laboral, el Director Secciona! de Administración Judicial, solicitará al . 
Banco Agrario de cada una de estas ciudades, la apertura de esta cuenta judicial 
especial; las cuentas tendrán como firmas registradas la del Jefe de la respectiva 
oficina y del empleado de la misma que el Director Secciona/ determine. 

La conciliación mensual de las cuentas será responsabilidad del jefe de la 
respectiva oficina, quien remitirá copia de la misma al Director Secciona! que 
corresponda. 

CONSTITUCIÓN DE LOS TÍTULOS DE DEPÓSITO JUDICIAL DE PAGO POR 
CONSIGNACIÓN DE PRESTACIONES LABORALES 

La constitución del Título de Depósito Judicial de Pago por Consignación de 
Prestaciones Laborales se realiza en el Banco Agrario de Colombia en la oficina de 
la ciudad sede de las respectivas· Oficinas Judiciales, en la cuenta especial 
denominada "DEPOSITOS JUDICIALES PAGO POR CONSIGNACIÓN DE 
PRESTACIONES LABORALES". 

El Banco Agrario recibe la consignación, y expide el TITULO JUDICIAL 
correspondiente, el cual entrega al consignante si la operación se realizó en 
efectivo. 
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Cuando el valor se consigna en cheque el título se constituirá cuando se surta el 
canje del cheque y debe ser reclamado por el empleador en la oficina del Banco en 
donde realizó la transacción, dentro de los cuatro días siguientes a aquel en que se 

. realizó la consignación. 

ENTREGA DE LOS TÍTULOS A LA OFICINA JUDICIAL, DE APOYO O DE 
SERVICIOS 

Para que el empleador evite la sanción moratoria, deberá entregar el título junto con 
el formulario que contiene la actuación judicial que implica el pago por consignación, 
debidamente diligenciado y suscrito por el patrono, el cual puede reclamar en la &--­

Ofician Judicial. También podrá elaborarlo el mismo, siempre y cuando contenga 
todos los datos del formato. 

La Oficina Judicial recibe el título judicial, junto con el formato debidamente 
diligenciado, lo somete a reparto entre los Juzgados Laborales del Circuito y entrega 
el_acia individual de reparto en la cual se informa el juzgado que conocerá sobre 
del pago por consignación.~¡ -· 

Diariamente, la Oficina Judicial informará a cada uno de los Juzgados Laborales, los 
títulos que quedaron a órdenes de los despachos, mediante la entrega del acta de 
que trata el artículo 5 del Acuerdo 1481 de 2002 Jy copia del oficio con el que fue 

· allegado el título judicial, de modo que el juez, pueda verificar que la consignación 
realizada corresponda efectivamente a lo adeudado.v · 

. . ·-· í 

Mientras los títulos son solicitados por los beneficiarios, permanecerán en custodia 
de la Oficina Ju;dicial, de Apoyo o de Servicios. , -- ' 

Una vez se presente el beneficiario al _Juzgado y el funcionario determine que es 
procedente ordenar e/. pago del Título al f3eneficiario, ordenará a la Oficina Judicial, 
de Apoyo o de Servicios 1a; cofJversi6n'.-itrév<SrEie ~siJBéspacho:,:.:1 , 

Recibida la información del Banco en que conste la conversión y entregado el título 
al despacho, e!_juez ordenará el pag.o, mediante la imposición en el reverso del tílulo r 
de las firmas y huellas del juez y el secretario. 

INFORMACIÓN AL USUARIO 

El beneficiario del título o sea la persona a favor de quien el empleador realizó la 
consignación, debe averiguar en la Oficina Judicial, de Apoyo o de Servicios el 
Juzgado Laboral al cual correspondió el reparto del pago por consignación y el 
título. 

; 
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Con esta información el beneficiario se dirige al Juzgado para solicitar la orden de 
pago del respectivo título. 

CONVERSIÓN A OTROS DESPACHOS 

Si el beneficiario inicia proceso, el título será convertido por la Oficina Judicial a la 
cuenta judicial del juzgado de conocimiento, por orden del juez a quien le 
correspondió por Reparto. 

PRESCRIPCIÓN DE LOS ríruvos DE PAGO POR CONSIGNACIÓN 

De conformidad con la Ley 633 de 2000 y en el Acuerdo 1115 de 2001, los títuloh de 
depósitos judicial constituidos por causa o motivos laborales, prescribirán a favor del 
Tesoro Nacional, si transcurridos tres (3) años contados a partir de la fecha del 
depósito, no se hubiere iniciado proceso judicial alguno por parte del beneficiario, 
tendiente a obtener su entrega. 

Cuando se ordene la.prescripción de estos depósitos NO SE REQUERIRÁ ANEXAR 
EL TÍTULO, puesto que es posible que el mismo haya sido entregado al beneficiario 
pero éste no lo haya cobrado ante la entidad bancaria, por lo cual procede la 
prescripción. 

FORMA TO PARA RECEPCIÓN DE TÍTULOS 

Con el objeto de garantizar la ubicación del beneficiario de los títulos, para su 
recepción, las oficinas judiciales, de apoyo y de servicios suministrarán a los 
usuarios formatos como el que se indica a continuación o similares que contengan 
como mínimo los datos del siguiente formato, el cual debe ser diligenciado en su 
totalidad por el usuario: 

Ciudad y fecha 

Señor: 
JUEZ LABORAL DEL CIRCUITO DE ....... . 
(REPARTO) 

___ _ ________ , identificado como aparece al pie de mi firma y en mi 
condición de de la empresa , 
identificada con NIT No. _ ___ , mediante el presente escrito me permito poner 
a su disposición el Título Judicial No. , ·por valor de 

($ correspondiente a la 
liquidación definitiva de salarios y prestaciones sociales adeudadas al señor 

Calle 72 No. 7- 96 Conmutador 3127011 
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con cédula de ciudadanía No. a la terminación 
~----------de I contrato de trabajo celebrado entre él y la empresa por mi representada. 

El señor ...... ...... . , laboró ........... . años .... .. ... meses y . ....... días, desde el (OÍA) 
de (MES) de (AÑO). Con un salario de (Valor en letras y números) 

El valor del título corresponde a los siguientes conceptos: 

Salario (_ días) .. ..... ... .. ........ .. ............ ........ . $ ___ _ 

Cesantía ..................................................... .. $ _____ _ 
Intereses sobre la Cesantía .............................. $ _____ _ 
Vacaciones ... .. ............ ......... .. ........ .. ............. $ _____ _ 
Prima de Servicios .... .................... ................. . $ 
Prestaciones SoCiales Extralegales: 

$ 
$ 
$ 

Otros 

$ 
TOTAL $ 

La última dirección conocida del beneficiario es .. . · ...... ....... ...... ........... .. .. . 

Atentamente, 

e.e. 

Con ·ene precisar el P" edimiento objeto de la presente circular, es de 
obliga río cumplí ento, razón or la cual debe ser objeto de la divulgación 

.i..~. 

antizar su cono \iento y acataJr.m~ient~;,-./ ~ ~- //,/~./~ / 
0 

) 

1 ~/ /i/az¿;¿{//~--
J A ANTO /O GIRALDO CASTAÑd

1 
f?¡![_·;R.'R9 Rj6UEZ J;~ÉNEZ . 

Presidente Sala Administrativa 1. Directora c=;écutiva ( E) / 
. \ 7 / 

MAT 
18-06-08 
PFE 1900 
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