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PROCEDIMIENTO

6.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: PROCEDIMIENTO PARA DISENAR Y
CONSTRUIR CURRICULOS, MODULOS Y MATERIALES DE FORMACION
JUDICIAL.

PROCESO AL QUE PERTENECE: GESTION DE LA FORMACION JUDICIAL

UBICACION Y COBERTURA DEL PROCEDIMIENTO:

NIVEL COBERTURA
Estratégico Central

Misional X Nacional X
Apoyo Seccional
Evaluacién

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: EI objetivo de este procedimiento es sefalar
las actividades requeridas para disefiar los macro y micro curriculos de los planes y
programas de formacion judicial; dando cumplimiento en el marco del Sistema de
Gestion de Calidad, Medio Ambiente, Seguridad y Salud en el Trabajo.

MARCO NORMATIVO: Ver listado Maestro de Documentos Externos vy
Normatividad.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

ACTIVIDAD CON LA QUE SE DA | Identificar y diagnosticar necesidades de la
INICIO AL PROCEDIMIENTO: formacion judicial

DEPENDENCIA QUE DA INICIO AL | Escuela Judicial “Rodrigo Lara Bonilla” Division
PROCEDIMIENTO: Académica

ACTIVIDAD CON LA QUE FINALIZA | Taller de formacién de formadores
EL PROCEDIMIENTO:

DEPENDENCIA QUE FINALIZA EL | Escuela Judicial “Rodrigo Lara Bonilla” —

PROCEDIMIENTO: Divisién Académica
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DEPENDENCIAS EN LAS QUE TIENE
ALCANCE EL PROCEDIMIENTO
(ADMINISTRATIVAS Y JUDICIALES):

Juzgados, Tribunales, oficinas Administrativas y
Judiciales.

7. LIDER DEL PROCEDIMIENTO:

Cargo

Dependencia

Director(a) de Unidad

”

Escuela Judicial “Rodrigo Lara Bonilla

8. RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO:

Cargo

Dependencia

Profesionales especializados
Profesionales universitarios

”

Escuela Judicial “Rodrigo Lara Bonilla
— Divisién Académica

9. PROVEEDORES E INSUMOS:

Proveedores

Entrada/Insumos

Servidores al servicio de la Rama Judicial

Necesidades de formacion

10. CONTROLES DEL PROCEDIMIENTO:

TIPO DE CONTROL

DESCRIPCION DEL CONTROL

Informe por proceso para la
revision de la Alta Direccion

Informacion por cada proceso para el informe de
revision para la Alta Direccién.

Comité Nacional SIGCMA

Seguimiento al cumplimiento de objetivos y metas

Comités de Calidad

Seguimiento al cumplimiento de objetivos y metas.

Comités Operativos

Revisién de compromisos

Software de Gestién de Calidad

Generacion de alarmas, automatizacion de la
informacion, seguimiento al registro de la informacion
en tiempo real.

Controles asociados a los riesgos

Ver mapa de riesgos
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11. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO (Ciclo PHVA)
ETAPA ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCTO | RESPONSABLE
Identificardn y
ifi iagnosticaran | .
lagnosticar - Diagndstico especializado
necesidades formacion de los
P ) L de grado 33

dela servidores judiciales, . .

- ) necesidades | Coordinador del
formacion jueces de paz y rograma
judicial autoridades indigenas prog

gue administran justicia.
Convocar al Identifica y diagnostica . A%
taller de las necesidades ds Diagnostico | prsfesionales
identificacion y | formacion judicial con los de Especializados y
P | diagndstico de | servidores al servicio de | necesidades | "5 L Lo
necesidades la Rama Judicial de cada del area Universitarios
de cadaareao | geq
programa
Traduce ’eI _ diagnéstico Matriz de '
en términos de ) - Coordinador del
. diagnéstico
Defini problemas 0 areas de programa
DETINIT casqg problematicas en el area .
H areas . necesidades
. correspondiente, que
probleméticas de hacer,
pueden ser abordados
saber y saber
desde una propuesta
. hacer
educativa.
Determina la estructura
del programa de cada
area incluyendo la
Disefio y justificacion, los Macro
H elaboraciéon objetivos, los ejes | curriculo de Profesional
del macro tematicos, nacleos | la respectiva especializado
curriculo problematicos, los area grado 33
moédulos que deberan
desarrollarse Coordinador(a)
debidamente priorizados, del programa
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ETAPA ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCTO | RESPONSABLE
con la presentacion de
sus objetivos, teméticas y
perspectiva con que se
abordaran, la
jurisprudencia que se
analizard y las lineas
jurisprudenciales que se
construirdn en  cada
moédulo, asi como las
estrategias pedagogicas
gue se utilizaran.
Revisara con el apoyo
del  peda ogo(la) o]
metgdcl)logg a)d e Imacro
Aprobacién del | curriculo, desde el punto
P de vista de las Macro
H macro idad .
. necesldades E curriculo .
curriculo identificadas y verificara Director(a) de la
que no se ocupe en otros
programas o modulos, a EJRLB
menos que requieran.
Teniendo en cuenta la
Guia de construccion de
L macros y micro curriculos Autor del mdédulo
Disefio y ¥, Lo Mi _
elaboracion de formacion judicial, icro Coordinador(a)
H : determina la estructura | curriculo del del programa
del micro ; prog
. de cada una de las modulo
curriculo . .
unidades de los modulos
que integraran el
programa del area.
H Validaciony Aprobara el micro Director(a) de la
aprobacion del Pro o Escuela Judicial
; . curriculo disefiado
micro curriculo
s . Coordina con los autores Autor del médulo
Dlsenoy . Disefio del .
L. 0 expertos el contenido Iseno ae Coordinador del
elaboracion de de  los  médulos médulo y
H los médulos y \ A . ~ programa
materiales materiales académicos | materiales Director(a) de la
educativos de cada area. academicos | Escuela Judicial
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ETAPA ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCTO | RESPONSABLE
Con la colaboracion del
autor del modulo, evaluar
la participacion y actitud
Integrar lared | de los discentes del taller | ~qformacién | Coordinador(a)
de para conformar la red de | . |0 oq de del programa
H formadores(as) | formadores del mddulo, formadores
judiciales del remitiendo la informacion .
maodulo al registro académico, del modulo
utilizando el formato de
integrantes de la red de
formadores.
validacion de | o O R erialeq | Validaciondel | COTRETH 6E
\% los modulos y académicos g TR0 Y oo
materiales : materiales | Director(a) dela
educativos B démicos Escuela Judicial
Disefiar y desarrollar el Taller de
Taller de taller de formacién de | Autor del modulo
A formacién de Formacion de formadores Coordinador(a)
formadores Formadores bajo la del médul del programa
metodologia de la EJRLB €l modulo

12. ANEXOS (Formatos, Guias, Instructivos, Planes)

Formatos de revision, verificacién, validacion y aprobaciéon de macros, micros y

modu

lo

13. Control de Registros:

Ver tabla de retencion documental validada por el Comité Nacional del SIGCMA
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