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ACTIVAR POR DEFECTO LAS CONFINACIONES DE ENTREGA EN
CLIENTE DE CORREO OUTLOOK 2010

Es manual describe la forma como se activan en cliente de correo Outlook las confinaciones

de entrega de un mensaje. En la en cliente Outlook en la parte derecha damos click en
archivo y luego en opciones

(e 1 | Bandeja de entrada - Rama Judicial - William Andres Torres Sarmiento - Soporte Correo en Sitio - Microsoft Outlook
L Archivo|  Inicio Enviaryrecibir  Carpeta  Vista  RamaJudicial

B\ Guardar como

Informacion de cuentas
wg Guardar datos adjuntos

Rama Judicial Collaboration Server
Informacion H MAPI

&P Agregar cuenta
Abrir
Imprimir - Configuracién de la cuenta
‘;BH Medifique las opciones de esta cuenta y configure conexiones
Ayuda D ol adicionales,
Configuracion
B Opciones dela cuenta -
X salir
=y Limpieza de buzén
= 2 5 5 ¢ ®
y:;} Administre el tamaio del buzén vaciando los elementos eliminades
y archivando,
Herramientas
de limpieza »

Reglas y alertas

S :
| ('J Use Reglas y alertas para que lo ayuden a organizar sus mensajes de
‘ correo electrénico entrantes y reciba actualizaciones cuando se
Administrar agreguen, cambien o quiten elementos.

reglas y alertas

Se abrira un menu en la parte izquierda damos click en correo luego en la parte de
derecha vamos a bajar el scroll hasta el menu de seguimiento donde encontraremos la
opcidn confirmacion de entrega de que el mensaje se entregd marcamos esta opcion y
damos click en aceptar.
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Opciones de Outlook

General | [ - -~
) 7| Mivel de importancia predeterminado: 5 Hormal v
l Correo | :
Nivel de confidencialidad predeterminado: | Normal v
Calendario . % .
[ Marcar mensajes como caducados tras este nimero de dias:
Contactos Se pueden usar comas para separar varios destinatarios del mensaje
Tareas Comprobacion automatica de nombres
Eliminar las convocatorias de reunion y notificaciones de |a Bandeja de entrada después de responder
Notas y Diario CIRL ~ ENTRAR para enviar un mensaje
ist B 1 | 1as lin —
Busqueda %as:‘r Incscayucecautocomp etar para sugerir nombres al escribir en 1as lineas [ aciar lista d& AWGCOmBIETAL ]
Maovil
Idioma
i Las confirmaciones de entrega y lectura ayudan a proporcionar confirmacion de que 105 mensajes se recibieron
ABIZAcO correctamente. El envio de confirmaciones no &s compatible con todos los servidores de correo elzctronico y
aplicaciones,
Personalizar cintz de opciones Pacadactoc s
Barra de herramientas de acceso rapido [C] Sonfirmacién de entrega de que el mensaje 5= entregs al servidor de correo electrdnico del destinatario
(] Confirmacion de lectura de que &l dastinatario vio el mensaje
Complementos - =
. viar ¢ ! 1
Certio de oiiansa O Enviar siempre una confirmacion de lectura
(& Mo enviar nunca una contirmacion de lectura
O Preguntar siempre si s& desea enviar una contirmacion de lectura
Procesar automaticamente convocatorias de reunion y respuestas a convocatorias de reunion y sondeos
Actualizar automaticamente el elemento enviado original con la informacion de confirmacion
Oa f 5n de seguimi y después eliminar 1as resp qué no cont ios
] Después de actualizar 1a infarmacién de seg to, -
mover 1a confirmacion a: [@: et
Formato del mensaje L
i j Usar hojas de estilos en cascada (CSS) para Ia apariencia de los mensajes
g€ Reducir el tamano del mensaje quitando |a informacidn de formato no necesaria para mostrarlo
E] Lodificar datos adjuntos en formato UUENCODE al enviar mensajes de texto sin formato
Asaci so o fa: o T T e O O N -l &




