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Reptiblica de Colombia Unidad de Desarrollo y Analisis Estadistico

PROCEDIMIENTO

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: DISENAR Y DESARROLLAR ESTUDIOS E
INVESTIGACIONES SOCIO -JURIDICOS

2. PROCESO AL QUE PERTENECE: MODERNIZACION DE LA GESTION JUDICIAL

3. UBICACION Y COBERTURA DEL PROCEDIMIENTO

Nivel Cobertura
Estratégico Central
Misional X Nacional X
Apoyo Seccional
Evaluacién y Mejora

4. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Describir el procedimiento que adelanta la Unidad de Desarrollo y Analisis Estadistico
UDAE, para elaborar los estudios técnicos, con el propdsito de adelantar la consultoria de
estudios socio — juridicos, dando cumplimiento en el marco del sistema de gestion de
calidad, medio ambiente y salud y seguridad en el trabajo.

5. MARCO NORMATIVO: Ver listado Maestro de Documentos Externos y Normatividad.

6. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

ACTIVIDAD CON LA QUE SE DA INICIO| El procedimiento inicia con la solicitud en la cual se determina el
AL PROCEDIMIENTO: tema a estudiar.

DEPENDENCIA QUE DA INICIO AL
PROCEDIMIENTO:

Unidad de Desarrollo y Andlisis Estadistico

Finaliza con la determinacion de la aplicabilidad y divulgacién de
los resultados de los productos obtenidos a partir de los estudios
o0 investigaciones socio juridicos.

ACTIVIDAD CON LA QUE FINALIZA EL
PROCEDIMIENTO:

DEPENDENCIA QUE FINALIZA  EL
PROCEDIMIENTO:

DEPENDENCIAS EN LAS QUE TIENE|Dependencias, administrativas y judiciales que ejecutan procesos
ALCANCE EL PROCEDIMIENTO|y procedimientos del CSJ y de la Direccidbn Ejecutiva de
(ADMINISTRATIVAS Y JUDICIALES): Administracion Judicial (DEAJ).

Unidad de Desarrollo y Andlisis Estadistico

7. LIDER DEL PROCEDIMIENTO

CARGO DEPENDENCIA
Magistrados Alta Direccién
Director(a) Unidad de Desarrollo y Andlisis Estadistico
Profesional Especializado Grado 33 Unidad de Desarrollo y Andlisis Estadistico
Profesionales y técnicos de la Divisién de . e _
Planeacion Estratégica y Gestion de Calidad Unidad de Desarrollo y Andlisis Estadistico

8. RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO

CARGO DEPENDENCIA
Magistrados Alta Direccion
Director(a) de Unidad Unidad de Desarrollo y Andlisis Estadistico
Profesionales / Técnicos / Asistenciales Unidad de Desarrollo y Andlisis Estadistico
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9. PROVEEDORES E INSUMOS

PROVEEDORES

ENTRADA/INSUMOS

Congreso de la o}

Gobierno Nacional.

Republica

Normatividad aplicable. Ver listado maestro de documentos externos.

Consejo Superior de la Judicatura

Documentos Técnico y Soportes, Acciones de Gestion Aprobadas

Direccion Ejecutiva de

Administracion Judicial

Manual de contratacion.

Proceso de Planeacion Estratégica

Directrices, lineamientos, planes y programas.

Procesos estratégicos, misionales y

Informaciéon Estadistica, Informes Alta Direccién, resultados de

de apoyo, y dependencias o P . X
administrativas y despachos ggd(gggt?ésr,] de indicadores, Riesgos, Productos no Conformes y Acciones
judiciales ’

Universidades, DAFP, Gobierno

Central, Misiones de Cooperacion,

Investigaciones Independientes, Buenas practicas, metodologias y
modelos para mejorar la eficiencia, la eficacia y la efectividad en la

Invest!gac!gnes y Centros de Prestacion del Servicio
Investigacion
Proceso de Gestion de la

Informacién Estadistica

Estadisticas de Gestién Judicial

10. CONTROLES DEL PROCEDIMIENTO

NOMBRE DEL CONTROL

Seguimiento:

Este seguimiento se enfoca a verificar el cumplimiento y realizacién de
todas las actividades tendientes a adelantar la consultoria de estudios
socio — juridicos,

Plan de Inversién

Documento donde se aprueban las inversiones y se destinan las
partidas para la vigencia del Estudio.

Ejecucién Presupuestal

Control del estado de la ejecucion de los estudios y los pagos realizados

Cronogramas

Documentos e instrumentos que establecen los objetivos del estudio y
los hitos, el alcance y los entregables para tener en cuenta.

Informes de seguimiento

Documento que proporciona un registro completo, preciso, conciso y
claro de las tareas realizadas, y los resultados de la evaluacion
practicada.

Conceptos Técnicos de aprobacion

de los Estudios Socio Juridicos

Informacion Documentada de recibo de entregables a satisfaccion por
etapas y finales

11. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO CICLO (PHVA)

PHVA| ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCTO|RESPONSABLE
Conforme a las solicitudes de estudios socio —
juridicos, allegadas por la ciudadania, entidades
estatales o privadas, o por necesidades
evidenciadas desde la misma organizacion (nivel
4 central y/o seccional), la Unidad de Desarrollo y
Identificar y Andlisis
gragnosticar Estadistico analiza, prioriza y determina los temas Director(a) Unidad
necesidades de socio juridicos ue,dF:eben se{ estudiados con el fin Informe de de Desarrolio y
estudios o jurt d S Diagnostico Andlisis
investigaciones de optimizar eJ aparato_dgus_qma. . Estadistico
socio iuridicas Dentro del andlisis y priorizacion de necesidades,
P ] " {la UDAE, deberé partir del Plan Sectorial de
Desarrollo vigente. Asi mismo debera tener en
cuenta la informacién relativa a los estudios socio
juridicos realizados anteriormente y demas
bibliografia segun el tema.
De acuerdo con lo establecido en el formato
L;‘;‘%; r??;g olﬁ “Parametrizacion de estudios e investigaciones ::forme ?e Director(a) Unidad
P socio — juridicos”, registrar la informacion ropuestas, de Desarrollo y
de la propuesta : I estudios Alisi
! correspondiente a los objetivos, alcance, Analisis
de estudio o : : k P
investiaacion productos, perfiles del profesional o equipo de Estadistico
9 " |trabajo requerido y demas variables relacionadas
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Consejo Superior de la Judicatu . . . SIGCMA
onsejo Superior de la Judicatura Consejo Superior de la Judicatura
Reptiblica de Colombia Unidad de Desarrollo y Analisis Estadistico
PHVA| ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCTO|RESPONSABLE
en el formato.
El formato de Parametrizacion de estudios e
investigaciones socio — juridicos incluir4 el o los
nombres de los profesionales asignados para el
desarrollo y supervisién del estudio o investigacion.
Elaborar el Plan|Para llevar a cabo la elaboracién del Plan
Operativo para |Operativo, el responsable debera tener en cuenta
el desarrollo de |la metodologia y formato denominado “Plan Informacion Equipo de
la propuesta de |Operativo” establecido para tal fin. Plan Trabajo o
estudio socio  |El Plan Operativo y el avance del mismo, debera Operativo Profesional
juridico o entregarse al director de la Unidad de Desarrollo y P asignado.
investigacion  |Analisis Estadistico, en las fechas programadas
para su revision y aprobacion.
De acuerdo al procedimiento “Para solicitar
autorizacion para contratar” del proceso de
adquisicion de bienes y servicios se elabora el
Documentar la Documento de estudio de conveniencia y Equino de
oportunidad. Informe quipe
propuesta de Propuesta de Traba_jo o]
_estudl_o ° Asi mismo, se incluye la propuesta de estudio e| Investigacion pro_feswnal
investigacion asignado.

investigacion en el Proyecto de resolucion de
autorizacion del Plan de inversiones de la unidad
para la vigencia respectiva.

Revisar y Revisa y verifica la propuesta de estudio o
aprobar la investigacion. Consejo Superior
propuesta de Actas de la Judicatura
estudio o Cualquier cambio o sugerencia de maodificacion se
investigacion |retroalimenta a la UDAE.
H Presentar para Adenda de
aprobacién al |Se agenda el Plan de Inversiones de la UDAE, con 9
Consejo sus respectivos estudios técnicos, para aprobacién | PTOPUESaS. | pirector(a) UDAE
Superior de la |de la Sala del Consejo Superior de la Judicatura
Judicatura
Ee;/cl)sbzzrr)lla Revisa y verifica la propuesta de estudio o Oficina
r% Lesta de investigacion. Acta de Presidencia
gstSdio lo Cualquier cambio o sugerencia de modificacion se| Aprobacion | Consejo Superior
; o retroalimenta a la UDAE. de la Judicatura
investigacion
. Se desarrollan las actividades precontractual y
Revisar Ia_1' contractual de acuerdo con la modalidad de Lider del
contratacion B . ; Informe
del estudio e contratacion que  se apligue al estudio o Proceso de Propgs_q de
investigacion Investigacion. Contratacion Adgquisicion de
9 Ver los respectivos procedimientos del proceso de " | Bienes y servicios
Adquisicion de bienes y servicios.
. Informe de
La entrega de productos parciales se acepta con la
D, 4 L2 . entrega de
Realizacion del |expedicion por parte del supervisor del contrato del roductos de
H estudio o respectivo cumplido. Eslcuerdo con Investigador,
investigacion |Los cambios en el desarrollo del contrato se las consultor
registran en OTRO Sl autorizado por el supervisor Obligaciones
del contrato y suscrito por el ordenador del gasto. 9
contractuales
Hacer Ell segu:ﬁr?ﬂteenctglco de apoyo a la Supervision realiza Isrgormnt:_gﬁto Director Unidad
- 9 eguimi de Desarrollo y
seguimiento a Ejecucién Al
\Y; . 9 . L Analisis
la ejecucion Ver Procedimiento para la supervision de contratos|Contractual P .
N X - Estadistico Equipo
contractual del proceso de adquisicion de bienes y servicios. P .
técnico Asignado
Se validan los resultados del estudio o
Recepcion de |investigacion . . Inforr.ne. de Director Unidad
resultados del |entregados por el contratista respecto al objeto Cumplimiento de Desarrollo
V |desarrollo del |Los resultados del estudio o investigacién socio — de Analisis y
estudio o juridica se validan en la medida en que se| Obligaciones Estadistico
investigacion |determine  su  aplicabilidad frente a la|Contractuales
modernizacion de la gestion judicial.
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Reptiblica de Colombia

PHVA| ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCTO|RESPONSABLE

La aceptacion del producto final se hace mediante
el registro del acta de liquidacion, actividad de
responsabilidad del proceso de asistencia legal.

Determinar la
aplicacion y
divulgacion de

La aplicabilidad y divulgacion de los resultados de
los productos obtenidos a partir de los estudios o
investigaciones socio juridicos son determinados

Informe de
Aplicabilidad
y Divulgacion
de la

Director Unidad
de Desarrollo y

los estudios o |por el Director de la Unidad de Desarrollo y L Analisis
investigaciones |Analisis Estadistico, conforme a las directrices del|!nvestigacion. Estadistico
socio juridicos. |Consejo Superior de la Judicatura.
A La Unidad de Unidad de Desarrollo y Analisis Profesional
Estadistico del Consejo Superior de la Judicatura Especializado
) ; . Informe de
debe determinar y seleccionar las oportunidades Acci d grado 33
Mejorar el de mejora e implementar las acciones necesarias ccm_)pes € Unidad de
proceso para cumplir con los requerimientos del Consejo|G€Stion: Desarrollo y
Superior de la Judicatura para agregar valor y Analisis
mejorar las operaciones, procesos y servicios de la Estadistico
Rama Judicial. Funcionarios
12. ANEXOS. (Formatos, Guias, Instructivos, Planes)
Ver Manual de Contratacion
13. CONTROL DE REGISTROS.
Ver Tabla de Retencion Documental de la Entidad.
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